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1. Descripción General 

 

Contaline pone a disposición de nuestros clientes la herramienta “Libros Masivos” ubicada en Menú 

Inicialización > Inserción de documentos > Libros Masivos, donde usted podrá generar procesos de 

carga masiva de documentos procedentes de otras plataformas, de forma totalmente autónoma, 

todo mediante un archivo plano. 

El Proceso realiza una validación ONLINE de la información cargada y finaliza con éxito solo si existe 

CERO ERROR en todos los documentos enviados. En caso contrario, emitirá un informe detallado en 

pantalla con todos los errores detectados, junto a una breve descripción. 

En el mismo módulo aparecerán detalles sobre costos asociados por cargas y el límite máximo de 

registros por cada archivo. 

2. El archivo 

2.1. El nombre del archivo 

 

El Proceso inicia con la confección de un archivo de texto, el cual en su nombre debe presentar el 

siguiente formato: 

Identificador Empresa + Fecha Completa + Correlativo Diario + Extensión TXT 

 

• Identificador Empresa : Es el código único por empresa que maneja Contaline. 

• Fecha   : Es la fecha del envío. 

• Correlativo Diario : Número correlativo. 

 

Ejemplo de nombre de archivo: 

O58071212000001.txt 
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2.2. Aspectos generales del contenido 

 

Todos los registros utilizan el separador “;” (punto y coma)  para separar los distintos datos de cada 

documento. Es importante que los campos respeten su posición, es decir, si el dato no posee 

información, igual debe venir con su respectivo “;” (punto y coma). 

A esto último se le agrega las siguientes especificaciones generales del archivo: 

• Los campos que no posean información, se pueden llenar con un “0” (cero) 

• Los RUT tienen que estar sin puntos ni guiones y deben incluir digito verificador. 

• Montos sin separador de miles ni decimales. 

• Los campos de “Boleta desde” y “Boleta hasta” solo son exigidos si corresponden a un 

documento tipo Boleta de Venta. 

 

2.3. Validaciones al contenido del archivo 

 

Los datos son validados ONLINE y sus validaciones son: 

• ID Correlativo de envío.  

• Número Interno por Serie.  

• RUT válidos. 

• Fechas válidas. 

• Documentos cuadrados (Neto del Encabezado = Sumatoria detalles).  

• Valor IVA solo puede exceder en $5 del valor Neto. 

• Identificador Empresa válido. 

• Centros de costos válidos. 

• Cuentas contables válidas. 

• Largos máximos para cada tipo de dato. 
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2.4. Validación Documentos con Otros Impuestos 

 

Al momento que los datos son ingresados dentro del archivo, nuestro sistema verificará si el 

formato Tipo 1 (cabecera), contiene datos en la columna 13 (ver tabla, punto 4), la cual 

corresponde al valor de Otros Impuestos. Cabe recordar que si esa columna no contiene datos, el 

sistema no realizará la validación que se describe en este punto. Además esta validación se realizará 

solo para cargas que contengan cabeceras y detalles. 

Para cargar un documento con otros impuestos es necesario realizar los siguientes pasos: 

1. En la cabecera (Tipo 1) se debe ingresar en la columna 13 el valor de los otros impuestos. 

 

2. Una vez ingresado el valor de los otros impuestos, es necesario ingresar un detalle para 

este. Se debe tener en cuenta lo siguiente: 

• La cuenta contable debe ser asignada por el usuario. 

• La glosa debe llevar en los primeros caracteres lo siguiente: Un arterisco, punto y 

slash (*./). Estos caracteres deben ir de forma obligatoria. 

• El valor neto debe ser igual al valor de los otros impuestos, de la cabecera del 

documento. 

Ejemplo de carga masiva con Otros Impuestos: 
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3. Modalidades respecto al Detalle 

 

Dependiendo la modalidad, los archivos pueden contener información respecto a la cabecera y 

detalle separados por tipos de registros, o bien, solo con la cabecera asumiendo valores por defecto 

para el detalle (solo especificando la cuenta contable y centro de costo como requisito). 

 

3.1. Archivos con Cabecera y Detalle 

En este caso el archivo debe estar compuesto por dos tipos de registros (similar a los utilizados en 

declaraciones del S.I.I.), donde los Registros  TIPO 1, corresponden al encabezado de un documento 

y los Registros TIPO 2 al detalle. 

El tipo (1 o 2) va especificado al inicio de todo registro, como se puede ver en el siguiente ejemplo: 

 

De acuerdo a este ejemplo, la primera línea, que empieza con el “1”, corresponde al encabezado del 

documento. La segunda y tercera línea comienzan con un “2”, lo cual significa que dicho documento 

contiene dos líneas de detalle.  

 

3.2. Archivos solo con Cabecera (Detalle por defecto) 

También se ofrece la posibilidad de procesar archivos sin información de detalle, salvo la cuenta 

contable y el centro de costo, los cuales van al final del registro del encabezado en dos columnas 

adicionales. El resto de los datos del detalle el sistema los asume por defecto. Para hacer uso de 

esta modalidad se debe hacer clic en “Capturar Detalle de Documentos por Defecto”. 
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Luego se debe subir el archivo con el formato solo tipo 1, y con dos columnas adicionales que exige 

el detalle: cuenta contable y CC. 

Ejemplo de archivo modalidad Detalle por defecto (todos los registros tipo 1, y con dos columnas 

adicionales al final) 
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4. Tablas formato del archivo 

 

A continuación se describen dos tablas que detallan los contenidos de los archivos. La primera tabla 

describe el tipo 1 (Cabecera), y la segunda el tipo 2 (Detalle): 

 

4.1. Formato Registro TIPO 1 (Cabecera) 

Nº Nombre Descripción Tipo Largo Ejemplo 

1 Tipo Valor 1 (1: registro cabecera). Numérico 1 1 

2 ID Correlativo Correlativo de cada envío Numérico 6 000006 

3 ID Empresa ID de Empresa asignado por su ejecutivo Alfanum. 3 A11 

4 Serie Serie de Documento Alfanum. 4 0150 

5 N. Interno Correlativo x Serie. Control Interno de la Empresa Numérico 6 12500 

6 N. Factura Número Factura Docto Original Numérico 12 12500 

7 Periodo Docto Periodo Contabilización Documento (MMAAAA) Alfanum. 6 122012 

8 Fecha Emisión Fecha Emisión Documento (DDMMAAAA) Alfanum. 8 01122012 

9 Condición Pago Valor 0 Numérico 1 0 

10 RUT RUT Documento, sin puntos ni guion Alfanum. 9 13489081K 

11 Glosa Glosa Documento, valor libre Alfanum. 35 Venta xx 

12 Valor Neto 
Monto Neto del Documento 

Monto Bruto en el caso de Honorarios 
Numérico 9 200000 

13 Valor Otros Imp. Monto Otros Impuestos del Documento (cero si es exento) Numérico 9 0 

14 Valor IVA o Ret. 
Monto IVA del Documento (cero si es exento) 

Monto Impto. Retenido en caso de Honorarios 
Numérico 9 38000 

15 Valor Bruto 

Monto Bruto del Documento (Igual al Neto cuando es 

exento) 

Monto Neto en el caso de Honorarios 

Numérico 9 238000 

16 Boleta Desde Numero Boleta Inicial (Solo para Boletas de Venta) Numérico 9 0 

17 Boleta Hasta Numero Boleta Final (Solo para Boletas de Venta) Numérico 9 0 

18 Estado Docto Valor 0 Numérico 1 0 

19 
Porcentaje 

Impuesto 

Valores: 

- Valor 19: (Compras-Ventas) 

- Valor 10,75 o 11,75 o 12,25 o 13 o 14,5 según 

corresponda (Honorarios) 

Numérico 2 19 

20 
Categoría IVA 

Proporcional 

Valores: 

- Valor 1: 100% 

- Valor 2: Proporcional 

- Valor 3: 0% 

Numérico 1 0 

21 
Valor IVA 

Retenido 
Monto IVA retenido Numérico 9 0 

22 Fecha Vencim. Fecha Vencimiento Docto (DDMMAAAA) Alfanum. 8 31122012 

23 Centro de Costo 
Código del Centro de Costo del encabezado del 

documento 
Numérico 2 1 
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Si selecciona la opción “Capturar Detalle de Documentos por Defecto” tiene que añadir los 

siguientes campos: 
24 C.C. Detalle 

(Solo con Captura 

Detalle) 

Centro de costo del detalle del documento. Numérico 2 1 

25 Cuenta Contable 

(Solo con Captura 

Detalle) 

Cuenta contable para registrar el ingreso o gasto Alfanum. 7 4111101 

26 Línea Negocio 

(Solo con Captura 

Detalle - Opcional) 

Línea de Negocio del detalle del documento Alfanum 6 010000 

Ejemplo 1: 

 

Ejemplo 2 (con Detalle por defecto): 

 

Ejemplo 3 (con Detalle por defecto y campo opcional): 

El campo línea de negocio no es obligatorio, por lo cual puede ingresar el documento sin necesidad 

de llenarlo 

 

 

4.2. Formato Registro TIPO 2 (Detalle) 

 
Nº Nombre Descripción Tipo Largo Ejemplo 

1 Tipo Valor 2 (2: registro Detalle). Numérico 1 1 

2 ID Correlativo Correlativo de cada envío Numérico 6 000006 

3 ID Empresa ID de Empresa asignado por su ejecutivo Alfanum. 3 A11 

4 Serie Serie de Documento Alfanum. 4 0140 

5 N. Interno Correlativo x Serie. Control Interno de la Empresa Numérico 6 12500 

6 Línea Detalle Correlativo de Detalle Numérico 3 1 

7  Centro Costo  Código Centro de costo Alfanum.          2 2 

8 Glosa Detalle Glosa Detalle Alfanum. 35  Detalle 1 

9 Valor Neto Monto Neto Detalle Numérico 9 100000 

10 Valor Bruto  Valor Bruto Detalle Alfanum. 9 119000 

11 Cuenta Contable Código Cuenta Plan Cuenta Alfanum. 7 4111001 

12 Orden Trabajo  Código OT Numérico 2 10 

13 
línea de Negocio. 

(Opcional). 
Código línea de Negocio  Alfanum. 6 010000 

 
 

Ejemplo 1: 
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Ejemplo 2 (Campo opcional): 
El campo línea de negocio no es obligatorio, por lo cual puede ingresar el documento sin necesidad 

de llenarlo 

 
 
 
 

 

 

5. Construcción archivo desde Excel 

5.1. Confección documento de texto. 

1- Descargar archivo Excel que contiene el formato a completar, el cual está habilitado en la 

sección de “manuales” 

 

 

 

 

2- Completar los campos según indican los puntos anteriores. 

3- Copiar última columna marcada con color amarillo (Z). 
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4- Crear el archivo un documento de texto con el nombre confeccionado de la siguiente 

forma: Identificador Empresa + Fecha Completa + Correlativo Diario + Extensión TXT. 

Ejemplo: O5802102019000001. 

 

5- Pegar lo copiado (punto número 3) en el TXT, guardar el archivo y verificar que quede con 

la siguiente estructura. 

 

 
 

 

6- Con esto, queda listo para subir el archivo a través de la plataforma. 

 

 

Importante: Si copia la información desde otro archivo al archivo Excel descargado de la 

plataforma, se deben pasar solo los valores, para así no cambiar el tipo de dato que tiene cada 

columna del formato entregado.  

 

 

 

 

 

 


